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Na temelju članka 104. Statuta Osnovne škole Jagode  Truhelke, a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11) ravnatelj škole donosi











PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

1. Procedura stvaranja ugovornih obveza  osigurava i pojašnjava pravilnu provedbu 

preuzimanja obveza u proračunu Škole te je ista dostupna svim zaposlenicima i javnosti na mrežnim 

stranicama Škole.

2. Ugovorni odnos  koji rezultiraju isporukom dobara ili obavljanjem usluga, odabire ravnatelj  Škole sukladno odredbama zakona i općih akata, ovisno o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova kako slijedi:

- do iznosa od 70.000,00 kn (bez PDV-a) samostalno shodno proceduri bagatelne nabave
- vrijednosti preko 70.000.00 kn ugovaraju se prema prethodnoj suglasnosti     

Školskog odbora, odnosno osnivača Grada Osijeka shodno zakonskoj proceduri javne nabave.

3. Nabavu roba ili usluga može inicirati svaki zaposlenik Škole iz djelokruga svoga rada, 

podnošenjem pisane potrebe na internom obrascu PN1 „Potreba za nabavom robe ili usluge“.

4. Obrazac potrebe PN1 dostavlja se ravnatelju Škole  koji  s računovođom Škole provjerava

je li nabava u skladu s financijskim planom i planom nabave te jesu li za nabavku raspoloživa financijska sredstva obzirom na stanje likvidnosti školskog računa.

Ravnatelj Škole dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave. Nakon izvršenih prethodno navedenih radnji, odobrava pokretanje nabave roba, radova i usluga s rokom do 30 dana.

5. Ugovorni odnos se ugovara s dobavljačem na rok od jedne godine ili na neodređeno vrijeme pri čemu se obvezno uz neodređeni rok ugovara klauzula o prekidu ugovora u bilo koje vrijeme bez obrazloženja.

6. Ugovor treba sadržavati cijenu robe ili usluge, vrijeme trajanja, međusobna prava i obveze te druge elemente propisane Zakonom o obveznim odnosima.

7. Ostala nabava, za koju nije potreban ugovorni odnos, obavlja se procedurom pisanja potrebe na internom obrascu PN2 te putem narudžbenica, koje potpisuju tajnik i ravnatelj ustanove, ili putem ponuda, a na temelju sredstava za provođenje programskih aktivnosti opisanih i obrazloženih u financijskom planu Škole.
8. Primjerak svakog ugovora unosi se u registar evidencije sklopljenih ugovora, a narudžbenice i ostala dokumentacija čuvaju se i arhiviraju sukladno zakonskim odredbama.











Ravnatelj:











Franjo Vukelić, prof.
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